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|Pravovremen i todan ow;m:: i isplata plaéa, waén:._a uisplati pla¢a , materijalnih prava i putnih trofkova. Pogreske u Dodatne provjere i kontrole, redovito vodenje evidencije, edukativni treninzi, savjetovanje, upute Racunovoda

materijalnih prava zap pravo i
tocan obra¢un naknada za sluzbena putovanja

denciji rada , ke u obradunu ,neovlasten pristup informacijama,
neovlatene “m”or._un .mzubnc.mﬁ_ Steta, kaznena odgovomost odsutnost osobe
zaduZenc za obracun, tehnicke podrike, zloupotreba osobnih podataka.

i kontrole MZOM-a i COP-a

Pravovremena i realna izrada fi ».an:n_._mram plana

Ednl Tenik

Nerealno planiranje, neadekvatno vodenje interne evidencije o

ijenj pazljivo pl yje prorafuna juci u obzir procjenu svih buduéih Ravnatelj/
prorad uéinkovito planiranj stavkama rashoda, pogresna procjena buducih prihoda, financijski gubitak i v:__nx_w i _dﬂ_omu pazljivo vodenje evidencijc o procijenjenim stavkama rashoda - realizacija {raunovoda
|neuskladenost tijekom izvrSenja proracuna, stvaranjc obaveza iznad raspoloZivih  |lokriz, upute osnivaga i MFIN
financijskih sredstava, nepostivanie fi kog plana, fiskalna odgovornost
2
Pravodobno i toéno izvrienje preuzetih obaveza Zn_un_«os‘ﬁun_.o placanje obaveza radi nedostajucih sredstava ili zbog nerealnog | Savictovanje sluzbenika, pravovremena kontrola dostupnih financijskih sredstava, Ravnatelj/
temcljem pravovaljane i vierodostoj 1ja, pogresne uplate, jensko troSenje sredstava decentralizacije, raéunovoda
dokumentacija uo:.onr donacije i ostalih kih sredstava, tehnika pogredka, od:
osobe zaduZene za placanje, financijska Steta, gubitak povjerenja, moguée
opomene i ovrhe
3
Zakonito, svrsishodno, paZljivo i ckonomiéno Ostecenje ili otudenje imovine, postupanje mimo nagela dobrog gospodara, Edukacija i profesionali; poslenika, pridrzavanje odredbi pravilnika o popisu imovine i
upravljanje imovinom nepodnosenje odstetnih zahtjeva, nepravovremeno osiguranje imovine, upravljanje |obveza, dodatne provjere stanja
imovinom za privatne svrhe, neobavljanje popisa imovine, materijalna odgovornost
zaposlenika, materijalni gubici, ozljede na radu, pozari, izljevi vode
4
Pravovremeno 1zvjeitavanje o realizaciji Nepravodobna izrada izvjeSéa, davanje netoénih podataka, odbijanje dostave Savjetovanje zaposlenika, pismenc upute, bilteni i raunovodstvena izdanja, kontrola u Raéunovoda
proraduna nadleZnim institucijama podataka, uskracivanje dostave podataka, nepridrzavanje propisa iz oblasti Financijskoj agenci
financija, nedostup podataka potrebnih za izradu izvjed¢a zbog neaZurnosti
osobe odgovome za izradu izvje3éa, gubitak povjerenja, prekriajna i kaznena
odgovornost,
5
Briga za psihicki i fizicki rast i razvoj NarudZba i doprema namirnica; kvaliteta i ispravnost namirnica; bolest kuharica Aktivnosti na uspostavi dobre komunikacije sa dobavljacima te stvarati uvjete da isporuka bude
udenika. Zdravstvena zastita uéenika ~ nemogucnost organiziranja zamjene za odsutnu radnicu; nestasica energenata pravovremena i kvalitetna, a u slucaju rizika spremnost na prilagodbu jelovnika u cilju
|sukladnopropisima. za pripremu hrane: smanjenje broja ucenika koji se hrane u §kolskoj kuhinji; pravodobne pripreme obroka uéenicima; kontaktiranje Zavoda za zaposljavanje radi upuéivanja
6. Zdrava prehrana. Vaznost prehrane u 8koli. prestanak sufinanciranja $kolske kuhinje; nezadovoljstvo jelovnikom; na&n na zamjenu; osiguravanje alternativnih energenata; edukacija uéenika i roditelja o potrebi
odlaganja ostataka hrane, kvarovi aparata i pribora za rad. prehrane uéenika u Skoli i dogovor o jelovniku; utvrdivanje rokova i mjera postupanja u sludaju
neplaéanja Skolske kuhinje od strane roditelja; ekologko odlaganje hrane, atesti za aparate u Ravnateljica,
upotrebi tajnica kuharica
Zdravlje i sigurnost uéenika. Nezainteresiranost za n_asssa._:: _u_._._u.E n._c__nﬁ u rizik uéenicke nezgode ne | Informiranje roditelja o prednostima
Financijska pomo¢ roditeljima kod nezgode podmirivanje premije ¢ P i javanja uvjeta osij jaod | iuvjetima osiguranja; pridrzavanjc rokova i uvjeta od strane roditelja i osiguravajuéih kuéa. _th._.on__._
7. ucenika. strane osiguravajuée kuée; nepostivanjc rokova, briga za uéenike s posebnim Evidentiranje nezgoda, razmjena iskustava. S._.EoP -
potrebama. osiguravajuéa
kuéa
Siguran dolazak i odlazak ugenika iz Skole; Ne sklapanje ugovora s prijevoznikom, ncpostivanje ugovora od strane Pravovremeno sklapanje ugovora s prijevoznikom i postivanje istog; slanje zamjenskih voznih
zdravije ucenika, nm_onu‘_ rasterecenja, sigurnosti i prijevoznika; neprikladni autobusi za prijevoz djece; kadnjenje ili nedolazak Jedinica: upoznavanje uenika s pravila kod ulaska i izlaska iz autobusa te u voZnji i pracenje
jednakosti za vrijeme cionicke nastave autobusa na linije; nesrece kod ulaska- izlaska djece u autobus ili prilikom voznje; |postivanja istih; obavjetava ostale; pridrZavanjc voznog reda i stajalista autobusa od strane
8 kadnjenje ili nedolazak uéenika na liniju; nepostivanje stajalifta od strane udenika, roditelja i vozaca; pravovremeno slanje raduna Zupaniji, opé
# prijevoznika ili uéenika; ne placanje prijevoza od stranc Zupanije, opéine ili pravovremena komunikacija svih dionika u prijevozu; uredenje stajalista od strane opéine.
roditclja i pre: k prijevoza; dovolj i vamo,é_._ udenika, roditelja, Evidentiranje propusta prijevoznika i ponasanja korisnika. .
utitelja, prijevoznika; lizacija plana p J} pravnost vozila, putno | Dobra prethodna iskustva u suradnji s pruzateljima usluga, provjera voznih jedinica u F,ﬁ..:uﬁe_nw,
osiguranje suradnji s MUP-om. taynica,
prijevoznik,
pedagoska
ratnja




Pravovremeno formiranje zahtjeva i podmirenje | Rizik poslovanja u riznici i nedospjelih raduna Kontrola dospijeca raguna prema kronologiji nastanka troskova,azurnost formiranja zahtjeva,
trodkova Jjacanje povjerenja i odgovornosti.
9,
Racunovoda,
2 [tajnica
Kontrola ulaska i UvaZavajuti pozitivno-pravne propise i protokole, trudimo se stvoriti sigurno Ravnateljica Skole redovito suraduje s Policijskom postajom Zabok u sklopu Meduresorne
okruZje udenicima, zaposlenicima i posjetiteljima nase ustanove. suradnje.
Svjesni smo p jalnih rizika i danih op i koje bi mogle utjecati na | Edukacija svih izvrsitelja koji sudjeluju u kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama-
siguran boravak uéenika i radnika. operativni djelatnici za sigumost i civilnu zastitu, dezumi uéitelji, ostalo tehnicko osoblje koje
Stoga procjenjujemo da do ugroze u nasoj Skoli moze doi zbog prirodnih se nade na licu mjesta.
pojava katastrofalnih razmjera u obliku poplave, potresa, pozara, oluj i zbog
ljudskog utjecaja, neieljenih oblika p ja i djelovanja na procese &iji Ulaganje u poboljsanje tehnicke zagite.
nesmetan rad utjeée na funkcioniranje i rad Skole. Jaanje povjerenja javnosti, transparentnosti i sigumnosti,
Takoder, uenici s teSkoéama zbog poremeéaja u ponasanju predstavljaju
p ijalnu op za sve sudionike nastavnog procesa.
10 Postoji uéestali dolazak dovoljnih i agresivnih roditelja na informacije kod
. predmetnih ugitelja, struéne sluzbe Skole ili u upravu ustanove &ime su navedeni
izlozeni neprimjerenim oblicima ponasanja koji &esto zavriavanju prijetnjom. Operativai
Vanjski prostori §kole nemaju ograde pa su izloZeni potencijalnom vandalizmu djelatnici za
na imovini, neprimjernom koriitenju $portskih sprava i terena od njihovih sigurnost i
korisnika, oneiséenju izmeta kuénih ljubimaca, stvaranjem guzvi na §kolskom civilnu zadtitu,
parkiraliStu od strane stanovnika i prolaznika. dezurni uéitelji,
Osim toga, rizik predstavljaju treée osobe - sumjestani nelijeceni od psihigkih ostalo tehnicko
poremecaja koji se zadrzavaju na otvorenom Skolskom prostoru, osoblje,
Dodatni rizik za sigurnost i zdravlje uéenika predstavljaju dovoz i odvoz istih :Ewﬂﬁo__mh.n,“_“_o.m -
Skolskim autobusom koji se odvija na prometnici pored skolske ograde. nadu na lica
4 |mjesta
Nabava roba, radova i usluga u svrhu redovnog |lzostanak detaljnog planiranja nabave, pogreske u utvrdivanju procijenjenc Edukacija svih sudionika procesa, uvazavanje naéela dobrog gospodara, 4[_'
obavljanja djelatnosti vrijednosti, nepridrzavanje plana nabave i plana prora¢una, nedovoljni iskustvo postivanje ugovornih obveza kvalitativna i kvantitativna kontrola zaprimljenih raduna i
izvritelja, nastanak Stete i materijalna odgovornost sastavljanjc zapisnika o primopredaji usluge i radove
1. Sudionici u
postupku, &lanovi
Povjerenstva,
voditelj
2 |radunovodstva
Koristenje i uvanje pribora i raznih alata u Kvar pribora za rad i raznih alata (pametne ploée, projektori, sportski rekviziti, | K ikacija s korisnicima, medusobno informiranje i savjetovanie, edukacija i struéna
svakidadnjem radu ostali radni aparati i strojevi). usavriavanja iz raznih podrugja djelovanja, otklanjanje nedostataka,odgovorno i brizljivo [aposlenici koji
Moguée nezgode i ozljede korisnika, imovinske Stete u vidu poZara, izljeva vode |postupanje s alatima, Uﬂ-..oﬁeh%“cwr
Pad kvalitete rada uslijed bolovanja i nemoguénosti zapoljavanja adckvatne EE donarn
12, zamjene. lspremadice, i
Nedostatak u primjeni IT tehnologije - gubitak povjerljivih podataka, neovlasteni kuharice,
pristup, zlouporaba, potencijalne tuzbe operativni
5 djelatnici
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*  upisuje sc cilj procesa iz mape procesa

** rizik bi bilo pozeljno definirati s uzrokom i potencijalnim posljedicama

*** procjena rizika: vjerojatnost (V) i uéinak (U), Formula: VxU

Pomoéne tablice:

Utinak

Ocjena

Opis

Velik

Prekid svih osnovnih programa, gubitak zmatajne imovine, Ozbiljne Htete po okolii, smrt, znaajan gubitak
povjerenja javnosti

Umjeren

Prekid nekih osnovnih programa, gubitak imovine, izvjesne Sete po akolis, te3ke 07]j
povjerenja javnosti

ljelomi¢an gubitak

Malen

Kasnjena u rokovima kod manje znatajnih programa, gubitak imovine male vrijednost, priviemenc Stele za
okoli3, tretman kao prva pomoé, usporeno stjecanje povjerenja javnosti

Ocjena

Opis

3

Otekuje da ée se ovaj dogadaj javiti u vecini okolnost

2

Dogadaj se ponekad moZe dogoditi

Nastanak dogadaja je malo vjerojatan

a2 izalun prociene fiziks te se

»

Ove dvije tablice predstavijaju pomoé prilikom odredivanja
ocjene uéinka i vjerojatnosti kako bi se §to kvalitetnije izvrgila
v




