
 
Na temelju članka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" broj 7/09.) i članka 5. 
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata 
("Narodne novine" broj 38/88. i 75/93.), dana 28. prosinca 2020. godine,  
 d o n o s i m  

 
PLAN 

KLASIFIKACIJSKIH I BROJČANIH OZNAKA 
STVARALACA I PRIMALACA AKATA ZA 2021. GODINU 

 
 

Članak 1. 
Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata  za 
2021. godinu utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu  Osnovne škole Veliko 
Trgovišće. 
 

Članak 2. 
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se na sljedeći način: 
 
 
GLAVNA GRUPA I    BROJ    VRSTA  
PODGRUPA    DOSJEA  GRADIVA 
 
003    UPRAVLJANJE 
003 – 01    01              Učiteljsko vijeće 
003 – 04     01   Ravnateljica 
003 – 05     01   Skup radnika 
003 – 06     01                       Vijeće roditelja 
003 – 07     01                       Vijeće učenika 
003 – 08    01                       Školski odbor 
 
012    USTAVNI PROPISI I STATUTI 
012 – 01    01                       Općenito 
012 – 03    01                       Statut 
 
014    REFERENDUM 
014-02     01   Referendum 
 
035    UREDSKO POSLOVANJE 
035 – 01                                      01   Općenito 
035 – 02                                      01   Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi 
 
036    ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA 
036 – 01    01   Općenito 
036 – 03    01   Čuvanje registraturnog gradiva 
036 – 04     01   Izlučivanje arhivske građe 
036 – 05    01   Ostalo 
 
 



 
038    PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI 
038 – 01    01   Općenito 
038 – 02    01   Odobrenje za izradu pečata s grbom RH 
038 – 03    01   Upotreba, čuvanje i uništavanje pečata i žigova 
 
053    MOLBE I PRIJEDLOZI 
053 – 01    01   Općenito 
053 – 02    01   Pojedinačni prijedlozi 
 
112    ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA 
112 – 01    01   Općenito  
112 – 02    01           Radni odnos na neodređeno vrijeme   
112 – 03    01   Radni odnos na određeno vrijeme 
112 – 04    01   Ugovor o djelu / Autorski ugovor 
112 – 05    01   Prekovremeni i dopunski rad 
112 – 06    01   Pripravnici 
112 – 07    01   Ostalo 
 
113    RADNO VRIJEME, DOMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA 
113 – 01      01   Općenito 
113 – 02    01   Radno vrijeme 
113 – 03      01   Godišnji odmor 
113 – 04      01   Dopusti  
113 – 05      01   Bolovanje 
113 – 06      01   Obustave rada 
 
115     ZAŠTITA NA RADU 
115 – 01    01   Općenito 
115 – 04         01   Nesreće na radu 
 
116    INSPEKCIJA RADA 
116 – 01    01   Općenito 
116 – 02    01   Pojedinačni predmeti 
 
120    OSOBNI DOHOTCI 
120 – 01    01   Općenito 
 
121    OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 
121 – 01    01   Općenito 
121 – 02         01   Dnevnice 
121 – 05         01   Prijevoz 
121 – 07         01   Regres 
121 – 09         01   Pomoći prema TKU 
121 – 10         01   Jubilarne nagrade 
121 – 11         01   Otpremnine 
121 – 15         01   Ostalo 
 



 
130    STRUČNO USAVRŠAVANJE 
130 – 01    01   Općenito 
 
133    STRUČNI  ISPITI      
130 – 01    01   Općenito 
130 – 02    01   Stručni ispiti i tečajevi 
 
400    FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 
400 – 01          01   Općenito 
400 – 02         01   Financijski plan 
400 – 04         01   Periodični obračun 
400 – 05         01   Završni račun 
400 – 08         01   Proračun 
400 – 09         01   Ostalo 
 
401    KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE 
401 – 01         01   Općenito 
401 – 03         01   Računi 
 
402    FINANCIRANJE 
402 – 01    01   Općenito 
402 – 06         01   Refundacija 
 
404    INVESTICIJE 
404 – 01         01   Općenito 
404 – 04         01   Investicijsko održavanje 
404 – 05         01   Ostalo 
 
406    UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE 
406 – 01    01   Upravljanje imovinom,  inventura, nabavljanje  
        imovine 
 
453    POSLOVI OSIGURANJA 
453 – 01         01   Općenito 
453 – 01         01   Osiguranje (imovine, učenika, radnika) 
 
540    SANITARNA INSPEKCIJA 
540 – 01    01   Sanitarna inspekcija 
 
602    ŠKOLSTVO 
602 – 01     01   Općenito o školstvu 
602 – 02         01   Osnovno obrazovanje 
602 – 03         01   Pedagoške mjere 
602 – 05         01   Svjedodžbe 
 
 
 



 
953     DRUŠTVENA STATISTIKA 
953 – 06         01   Statistika odgoja i osnovnog obrazovanja 
 
 

Članak 3. 
Plan klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata stupa na snagu danom donošenja a 
primjenjuje se od 4.1.2021. godine. 
Ovaj Plan objavit će na oglasnoj ploči i mrežnim stranicama Škole. 
 
Klasa: 035-02/20-01/1 
Urbroj:2197/05-380-28-20-01 
Veliko Trgovišće, 28.12.2020. 

   Ravnateljica: 

  ________________________ 

          ( Diana Duk – Petek, dipl.ing. )  

 


