Temeljem ¢lanka 69. Statuta OS Veliko Trgovi$cée i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19.) ravnateljica Skole Diana Duk - Petek, dipl. inZ donosi dana 31.10.2019. godine

Proceduru naplate i praéenja prihoda

Clanak 1.

Ovim se aktom utvr@uje se obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Veliko Trgovi$¢e (u nastavku: Skola) te se propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi praéenja i napate
prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplacuje su:
e prihodi od uplata roditelja za Skolsku kuhinju
e prihodi od uplata roditelja za produZeni boravak
o vlastiti prihodi od zakupa prostora
Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti vec¢oj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem ugovara instrument osiguranja pla¢anja

Clanak 2.

Procedura za naplatu prihoda od skolske kuhinje i produZenog boravka izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije uredeno:

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka Ra¢unovodstvu potrebnih za U¢itelji razredne nastave i RV ) . )
1 . . . o Popis ucenika, ugovori Pocetkom nastavne godine
izdavanje uplatnica razrednici
o . Racunovodstvo ) . .
2 [zdavanje/izrada uplatnica Uplatnica Krajem mjeseca
Racunovodstvo ) . .
3 Podjela uplatnica Uplatnica Krajem mjeseca
4 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Racun 2 dana. nakon
ovjere
Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Izvod, Glavna knjiga Tjedno
5
6 Utvrdvlyan] ¢ stan!a dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo Glavna knjiga po korisniku | Mjesec¢no
potraZivanja/ prihoda
7 Upozoravanje i izdavanje opomena Racunovodstvo Pismene opomene Tijekom godine




Procedura za naplatu prihoda od zakupa prostora izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije uredeno:

Red.

br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 !)ostava. podiitaka Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor Kroz godinu

izdavanje racna

o y Racunovodstvo y . .
2 [zdavanje/izrada ra¢una Racun Krajem mjeseca
3 Ovjera i potpis racuna Ravnateljica Racun Po izradi racuna
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Mail, posta Po ovjeri raCuna
5 Unos podataka u kjigovodstveni sustav Racunovodstvo Glavna knjiga Tijekom mjeseca
6 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Bankovni .I.ZVOd’ Tjedno
Glavna knjiga

Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih
7 potraZivanja/ prihoda Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno

Upozoravanje i izdavanje opomena pred tuzbu y . . .
8 Racunovodstvo Pismene opomene Tijekom godine
9 Donosenje odluke o prisilnoj naplati potraZivanja Ravnateljica odluka Kroz godinu

Ovr?a.— prisilna naplata potrazivanja u skladu s Ly Ovrsni postupak kod 15 dana nakon donoSenja
10 Ovrs$nim zakonom TajnisStvo . RV

javnog biljeZnika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli. Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire
naplatu prihoda po opomenama.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjeStava ravnateljicu koji donosi Odluku o prisilnoj

Clanak 4.

naplati potraZivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika




Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku na sljedeéi nacin

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje podataka o poslovnom Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare potraZivanja
racunu ili imovinskom stanju
Racunovodstvo Knjigovodstvena kartica
2 Prikupljanje dokumentacije za ovrsni postupak ili racuni, obracun Prije zastare potraZzivanja
kamata, opomena s
povratnicom
. Nacrt prijedloga za ovrhu | Najkasnije dva (2) dana od
3 lzrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo Op¢inskom sudu ili pokretanja postupka
javnom biljeZniku
Prijedlog za ovrhu
4 Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnateljica .Opcmsk(?r.n fu.du ili
javnom biljeZniku
Postava p.I‘.ljfvldl-Oga za ovrhu Opcéinskom sudu ili Ratunovodstvo Knjiga izlazne poste Na].kasm]e dya (2) dana
5 javnom biljeZniku od izrade prijedloga
Najkasnije dva (2) dana
6 Dostava pravomoc¢nih rjesenja o ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomoc¢no rjeSenje od primitka pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka od 14.12.2015. godine.

Clanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploc¢i $kole i mreznim stranicama.

KLASA: 400-09/21-01/6
URBROJ:2197/05-380-28-19-01
Veliko TrgoviSce, 31.10.2019.

Ravnateljica:

(Diana Duk — Petek, dipl. ing.)




