Na temelju ¢lanka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" broj 7/09.) i ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata
("Narodne novine" broj 38/88. i 75/93.), dana 23. prosinca 2019. godine,

donosim

PLAN
KLASIFIKACISKIH | BROJCANIH OZNAKA
STVARALACA | PRIMALACA AKATA ZA 2020. GODINU

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za
2020. godinu utvrduju se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu Osnovne Skole Veliko
Trgovisce.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljedeci nacin:

GLAVNA GRUPA | BROJ VRSTA
PODGRUPA DOSJEA GRADIVA

003 UPRAVLIANIJE

003-01 01 Uciteljsko vijece

003-04 01 Ravnateljica

003-05 01 Skup radnika

003 -06 01 Vijece roditelja

003-07 01 Vijece ucenika

003 -08 01 Skolski odbor

012 USTAVNI PROPISI | STATUTI

012-01 01 Opcenito

012-03 01 Statut

014 REFERENDUM

014-02 01 Referendum

035 UREDSKO POSLOVANIJE

035-01 01 Opcenito

035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA

036-01 01 Opcenito

036-03 01 Cuvanje registraturnog gradiva
036-04 01 Izlu€ivanje arhivske grade

036 -05 01 Ostalo



038

038-01
038 -02
038-03

053
053-01
053-02

112

112-01
112-02
112-03
112-04
112-05
112 -06
112 -07

113

113-01
113-02
113-03
113-04
113-05
113-06

115
115-01
115-04

116
116-01
116 -02

120
120-01

121

121-01
121-02
121-05
121-07
121-09
121-10
121-11
121-15

PECATI, ZIGOVI | STAMBILII

01
01
01

MOLBE | PRUEDLOZI
01
01

Opcenito
Odobrenje za izradu pecata s grbom RH
Upotreba, Cuvanje i unistavanje pecata i Zigova

Opcenito
Pojedinacni prijedlozi

ZASNIVANIJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA

01
01
01
01
01
01
01

Opcenito

Radni odnos na neodredeno vrijeme
Radni odnos na odredeno vrijeme
Ugovor o djelu / Autorski ugovor
Prekovremeni i dopunski rad
Pripravnici

Ostalo

RADNO VRUEME, DOMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA

01
01
01
01
01
01

ZASTITA NA RADU
01
01

INSPEKCIJA RADA
01
01

OSOBNI DOHOTCI
01

Opcenito
Radno vrijeme
Godisnji odmor
Dopusti
Bolovanje
Obustave rada

Opcenito
Nesrece na radu

Opcenito
Pojedinacni predmeti

Opcenito

OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

01
01
01
01
01
01
01
01

Opcenito
Dnevnice

Prijevoz

Regres

Pomoci prema TKU
Jubilarne nagrade
Otpremnine
Ostalo



130
130-01

133
130-01
130-02

400

400-01
400 -02
400-04
400 - 05
400 -08
400-09

401
401-01
401-03

402
402-01
402 - 06

404
404 - 01
404 — 04
404 - 05

406
406 -01

453
453-01
453-01

540
540-01

602

602 - 01
602 — 02
602 - 03
602 — 05

STRUCNO USAVRSAVANIJE

01

STRUCNI ISPITI

01
01

Opcenito

Opcenito
Strucni ispiti i tecajevi

FINANCHSKO-PLANSKI DOKUMENTI

01
01
01
01
01
01

Opcenito
Financijski plan
Periodi¢ni obracun
Zavrsni ra¢un
Proracun

Ostalo

KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

01
01

FINANCIRANJE

01
01

INVESTICUE

01
01
01

Opcenito
Racuni

Opcenito
Refundacija

Opcenito
Investicijsko odrzavanje
Ostalo

UPRAVLIANJE IMOVINOM | NABAVLIANJE IMOVINE

01

POSLOVI OSIGURANIJA
01
01

SANITARNA INSPEKCUA
01

SKOLSTVO
01
01
01
01

Upravljanje imovinom, inventura, nabavljanje
imovine

Opcenito
Osiguranje (imovine, ucenika, radnika)

Sanitarna inspekcija

Opcenito o skolstvu
Osnovno obrazovanje
Pedagoske mjere
SvjedodzZbe



953 DRUSTVENA STATISTIKA
953 -06 01 Statistika odgoja i osnovnog obrazovanja

Clanak 3.
Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata stupa na snagu danom donosenja a
primjenjuje se od 2.1.2020. godine.
Ovaj Plan objavit ée na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Skole.

Klasa: 035-02/19-01/1
Urbroj:2197/05-380-28-19-01
Veliko Trgovisée, 23.12.2019.

Ravnateljica:

( Diana Duk — Petek, dipl.inZ. )



