Na temelju ¢lanaka 58. i 118 . Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine, 87/08., 86/09.,92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13. 1 152/14.,
7/17., 68/18.) 1 ¢lanaka 56. Statuta Osnovne Skole Veliko Trgovisce, a nakon provedene
rasprave na Ugiteljskom vije¢u, Vijeéu roditelja i Vijeéu udenika, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 29.8.2018. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj skoli Veliko Trgovisc¢e kao i
pripadaju¢im podru¢nim ustanovama (u daljem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu, neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati ucenike i njihove
roditelje/skrbnike s odredbama Pravilnika.

Ravnatelj skole duzan je upoznati zaposlenike s odredbama Pravilnika. Po jedan izvadak iz
Pravilnika o kuénom redu izvjesiti ¢e se u zbornici te na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata
Skole.

Pravilnik se objavljuje i na mreznoj stranici Skole.

Primjerak ovoga Pravilnika dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluc¢ajevima o
¢emu odlucuje ravnatelj Skole.



Clanak 5.

U prostoru Skole zabranjeno je:
- unoS$enje cigareta i pusenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje papira, zvakac¢ih guma i sl. izvan koseva za otpatke
- unoS$enje i konzumiranje alkohola, energetskih pica i narkoti¢nih sredstava
- unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja 1 dezurnih ucitelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Roditelji koji dolaze u Skolu po svoju djecu ¢ekaju u holu Skole.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim ako to ne
odobri ravnatel;.

Clanak 6.

U Skoli je svima zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickoga ili drugoga uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnoga stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenoga polozaja, bra¢noga ili obiteljskoga statusa, dobi, zdravstvenoga stanja,
invaliditeta, genetskoga naslijeda, rodnoga identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 7.

Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 8.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 9.

Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima, u¢iteljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.



Clanak 10.
Svi su ucitelji duzni do¢i u Skolu najkasnije 15 minuta prije pocetka nastave.

Svaki je ucitelj obvezan svakodnevno, prije odlaska s radnog mjesta, informirati se na
oglasnoj ploci u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih
kolega ili o drugim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Bez odobrenja ravnatelja iz Skole se ne smiju iznositi mati¢ne knjige te oprema, alat i druga
sredstva u vlasni§tvu Skole.

1I1. RADNO VRIJEME

Clanak 11.
Radno vrijeme mati¢ne skole je od 6,00 do 22,00 sati.
Radno vrijeme PS Dubrovéan je od 6,30 do 20,00 sati.

Radno vrijeme PS Strmec je od 7,00 do 15,00 sati.

Clanak 12.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 13.
Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje

odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.
Zadnji tjedan nastave nema informacija za roditelje.

V. UCENICI

Clanak 14.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.



Uc¢enici koji imaju organizirani produzeni boravak mogu boraviti u $koli od 7,00 do 17,00
sati.

Prije ulaska u skolsku zgradu ucenici razredne nastave se preobuju u skolske papuce, a
ucenici predmetne nastave moraju ocistiti obucu dok se za kiSnog perioda i u zimskim
uvjetima obvezno preobuju u Skolske papuce ili prikladnu obucu (tenisice za skolu).
Ravnatelj donosi odluku o preobuvanju.

Gornju odjecu (kapute, jakne), obucu i kiSobrane ucenici su obvezni uredno odloziti na
garderobne vjeSalice.

Ucenici su obvezni voditi brigu o osobnoj higijeni te dolaziti u Skolu ¢isti, uredno 1 pristojno
odjeveni.

Dopusteno je nositi kratke hlace i suknje u visini koljena, a nije dopustena prozirna,
provokativna odjeca, majice tankih naramenica i odjeca naglaSenog dekoltea.
Zabranjeno je Sminkanje, dugacki nokti.

U sluc¢aju neprimjerenog odijevanja razrednik ¢e odmah o tome obavijestiti roditelje.

Clanak 15.
Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati ¢istima iurednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- mirno u¢i u ucionicu i pripremiti se za rad

- uslucaju kaSnjenja javiti se predmetnom ucitelju

- uslucaju odlaska s nastave javiti se predmetnom ucitelju, razredniku ili dezurnom
ucitelju

- uljudno se odnositi prema ug¢iteljima, drugim radnicima Skole te ostalim u¢enicima

- savjesno se odnositi prema imovini Skole

Clanak 16.
U ucionicu i sportsku dvoranu u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Nakon ulaska u ucionicu, ucenici su duzni sjesti na svoja mjesta i u §to kracem vremenu
pripremiti pribor za rad.

Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
ucitelja.

Clanak 17.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispricati se ucitelju.



Clanak 18.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu ili na bilo koji drugi nacin ometati nastavu. Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti,

treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Zabranjeno je konzumirati hranu i pi¢e za vrijeme nastave i u §kolskoj knjiznici, iznimno u
dogovoru s uciteljem ili zbog zdravstvenih teskoca.

Clanak 19.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 20.

Ucenik smije koristiti mobitel odnosno elektronicke uredaje uz prethodno odobrenje ucitelja,
iskljucivo za nastavu.

U 8kolskoj knjiznici nije dopuStena upotreba mobitela, osim za potrebe nastave u knjiznici, o

cen e

Svako neovlaSteno snimanje i fotografiranje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika te
vazecih zakona Republike Hrvatske.

Za sve navedene uredaje odgovorni su isklju¢ivo ucenici, a ne Skola.

Clanak 21.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Veliki odmor u mati¢noj skoli u predmetnoj nastavi je nakon treceg sata, a u razrednoj nastavi
nakon drugog sata.

Veliki odmori u PS Dubrovc¢an su nakon drugog sata za razrednu nastavu i nakon treceg sata
za predmetnu nastavu.

Veliki odmor u PS Strmec je nakon drugog sata.

Za vrijeme malih odmora u€enici ne smiju napustati zgradu.

Za vrijeme velikog odmora ucenici predmetne nastave u maticnoj skoli mogu boraviti u
Skolskom dvoristu uz odobrenje i prisustvo dezurnog ucitelja, a ucenici razredne nastave u
mati¢noj Skoli za vrijeme velikog odmora borave unutar Skole.

U PS Dubrovéan i PS Strmec uéenici za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u $kolskom
dvori$tu uz odobrenje i prisustvo dezurnog ucitelja



Clanak 22.

Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 23.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

- brisu plocu

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike

- o nadenim predmetima izvjeS¢uju ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo ili zbornicu podrucnih Skola

- brisu plocu

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo¢enim
oSte¢enjima izvjeScuju dezurnog ucitelja ili tajnika.

- izvjeSéuju dezurnog ucitelja o nenazocnosti predmetnog ucitelja na nastavi

Clanak 24.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 25.

Redare iz ¢lanka 23.ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 26.
Ugenici konzumiraju $kolski obrok u predvorju, a u PS Strmec u prostoru kuhinje.
Prije uzimanja hrane ucenik je duzan oprati ruke.

Za vrijeme objedovanja mora biti red i mir pridrzavajuéi se pravila ponasanja za
stolom/jelom.

Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto.

Clanak 27.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.
UniStenu ili izgubljenu knjigu ucenik je duzan nadomjestiti novom knjigom.



Clanak 28.

Ucenici su odgovorni za §tetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog
prava.

V. DEZURSTVA

Clanak 29.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.

Raspored dezurstva tehni¢kog osoblja utvrduje tajnik, a raspored dezurstva ucitelja voditelj
smjene.

Dezurstvo na ulazu u Skolske zgrade obnasaju spremacice i domar po utvrdenom rasporedu.

Clanak 30.
Dezurni uditelj i tehni¢ko osoblje vodi knjigu dezurstva.
Obveze dezurnog ucitelja su:

- doé¢i u Skolu najkasnije 20 minuta prije po¢etka nastave

- voditi brigu o redu i disciplini uéenika pri ulasku u Skolu

- voditi brigu da se ucenici preobuju u Skolske papuce ili drugu odgovaraju¢u obucu
prema odluci ravnatelja

- zavrijeme odmora dezurati u hodnicima, predvorju i Skolskom dvoristu ako su ucenici
u Skolskom dvoristu te pri odlasku ucenika na skolski autobus

- organizirati zamjenu za nastavu, ako nema ravnatelja, pedagoga ili voditelja smjene

- organizirati pruzanje prve pomoc¢i, zatraziti hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje
ucenika, strucnu sluzbu, ravnatelja ili tajnika

- pravovremeno intervenirati u slu¢aju nasilnog ponasanja ucenika ili izazivanja sukoba

- obavljati druge poslove potrebne za normalan rad.

Dezurno tehnicko osoblje:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama, posjetiteljima daje

potrebne obavijesti.

VI. POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 31.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.



Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povrjedu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Odraslu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, dezurni radnik, ugitelj ili
ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.

VII. PRAVA I DUZNOSTI RODITELJA 1 SKRBNIKA UCENIKA

Clanak 32.
Roditelji 1 skrbnici ucenika duzni su:

- pridrzavati se ku¢nog reda utvrdenog ovim pravilnikom

- pratiti rad i napredovanje svoje djece i suradivati sa Skolom radi ostvarivanja ciljeva
osnovnoskolskog obrazovanja i odgoja djece i mladezi

- redovito uplaéivati Skoli troskove u kojima sudjeluju (u¢enicki izleti i ekskurzije,
troskovi prehrane u Skolskoj kuhinji, podmirivanje prijevoza i sl.)

- &uvati imovinu Skole.

Clanak 33.
Roditelji i skrbnici uéenika u suradnji s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima u Skoli duzni su

poticati svoju djecu na pridrzavanje odredaba ovog Pravilnika, usvajanje kulturnih i
higijenskih navika, kao i podizanje razine ekoloske svijesti.

Clanak 34.

Roditelji odnosno skrbnici u¢enika, stranke i gradani duzni su ¢uvati imovinu $kole te
nadoknaditi mozebitnu Stetu koju ucine na istoj.
Clanak 35.

Novéani iznos naknade $tete osobe iz ovog Pravilnika duZne su uplatiti na blagajni Skole u
roku od 8 dana od dana donoSenja odluke o ucinjenoj Steti i visini Stete.

Pocinjena Steta naplatit ¢e se na temelju knjigovodstvenih podataka ili procjene ovlastene
osobe.



VIII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

( Danijel Likar, dipl. ucitelj)

KLASA: 003-05/18-01/24
URBROIJ: 2197/05-380-28-18-01
Veliko Trgoviscée, 29.8.2018.

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci skole dana 31.8.2018. godine.

Ravnateljica:

( Diana Duk — Petek, dipl. inz.)



